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Наименование административной 
процедуры

Г осу дарственный орган 
(иная организация), в 

который гражданин должен 
обратиться

Документы и (или) сведения, 
представляемые гражданином 

для осущ ествления 
административной процедуры

<*>

Размер платы, взимаемой 
при осуществлении 
административной 

процедуры <**>

М аксимальный срок 
осущ ествления 

административной 
процедуры

Срок действия 
справки, другого 

документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимаемого) 

при осуществлении 
административной 

процедуры

1 2 3 4 5 6

ГЛ А ВА  1
ТРУД И  С О Ц И А Л ЬН А Я  ЗАЩ И ТА

2.1. В ыдача выписки (копии) из 
трудовой книжки

организация по месту 
работы, службы

- бесплатно 5 дней со дня обращ ения бессрочно

2.2. Вы дача справки о месте работы, 
службы и занимаемой должности

организация по месту 
работы, службы, орган по 
труду, занятости и 
социальной защ ите по 
месту нахождения 
организации, в которой 
гражданин проходит 
альтернативную  службу

бесплатно 5 дней со дня обращ ения бессрочно



2.3. Выдача справки о периоде 
работы, службы

организация по месту 
работы, службы, орган по 
труду, занятости и 
социальной защ ите по 
месту нахож дения 
организации, в которой 
граж данин проходил 
альтернативную  службу

бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

2.4. Выдача справки о размере 
заработной платы (денежного 
довольствия, ежемесячного 
денежного содержания)

организация по месту 
работы, службы, орган по 
труду ,зан ятости  и 
социальной защ ите по 
месту нахождения 
организации, в которой 
граж данин проходит 
альтернативную  службу

бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

>-

2.5. Назначение пособия по 
беременности и родам

организация по месту 
работы, службы, учебы, 
прохож дения подготовки в 
клинической ординатуре, а 
такж е орган по труду, 
занятости и социальной 
защ ите местного 
исполнительного и 
распорядительного органа, 
осущ ествляю щ ий 
назначение пособия (далее, 
если не определено иное, - 
орган по труду, занятости и 
социальной защ ите), 
территориальны е органы 
Ф онда социальной защ иты 
населения М инистерства

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

листок нетрудоспособности

справка о размере заработной 
платы - в случае, если период, за 
который определяется 
среднедневной заработок для 
назначения пособия, состоит из 
периодов работы у разных 
нанимателей

бесплатно 10 дней со дня обращ ения, а 
в случае запроса либо 
представления документов и 
(или) сведений от других 
государственных органов, 
иных организаций и (или) 
получения дополнительной 
информации, необходимой 
для назначения пособия, -1  
месяц

на срок, указанный 
в листке
нетрудоспособност
и



( (

труда и социальной защ иты 
по месту постановки на 
учет в качестве 
плательщ ика обязательных 
страховых взносов (далее - 
органы Фонда)

2.6. Назначение пособия в связи с 
рож дением ребенка

организация по месту 
работы, службы, учебы, 
прохождения подготовки в 
клинической ординатуре, 
орган по труду, занятости и 
социальной защ ите

заявление

паспорт или инои документ, 
удостоверяю щ ий личность

справка о рож дении ребенка (за 
исклю чением лиц, усыновивш их 
(удочеривш их) ребенка в 
возрасте до 6 месяцев, 
назначенных опекунами ребенка 
в возрасте до 6 месяцев) - в 
случае, если ребенок родился в 
Республике Беларусь

свидетельство о рождении 
ребенка, документы и (или) 
сведения, подтверждаю щие 
фактическое проживание 
ребенка в Республике Беларусь, 
документы и (или) сведения, 
подтверж даю щ ие фактическое 
прож ивание родителя, 
усыновителя (удочерителя), 
опекуна ребенка в Республике 
Беларусь не менее 6 месяцев в 
общ ей слож ности в пределах 12 
календарных месяцев, 
предш ествую щ их месяцу 
рождения ребенка, 
зарегистрированного по месту 
жительства в Республике

бесплатно 10 дней со дня подачи 
заявления, а в случае 
запроса документов и (или) 
сведений от других 
государственных органов, 
иных организаций - 1 месяц

единовременно







учреж дения, дома ребенка 
исправительной колонии - в 
случае, если ребенок находился в 
указанны х учреждениях, 
приемной семье, детском доме 
семейного типа

документы, подтверждаю щие 
неполучение аналогичного 
пособия на территории 
государства, с которым у 
Республики Беларусь заклю чены 
международные договоры о 
сотрудничестве в области 
социальной защиты, - для 
граждан Республики Беларусь, 
работаю щ их или 
осущ ествляю щ их иные виды 
деятельности за  пределами 
Республики Беларусь, а также 
иностранных граж дан и лиц без 
гражданства, постоянно не 
прож иваю щ их на территории 
Республики Беларусь (не 
зарегистрированных по месту 
ж ительства в Республике 
Беларусь)

2.7. Н азначение пособия женщинам, 
ставш им на учет в организациях 
здравоохранения до 12-недельного 
срока беременности

организация по месту 
работы, службы, учебы, 
прохож дения подготовки в 
клинической ординатуре, 
орган по труду, занятости и 
социальной защ ите

заявление бесплатно

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

заклю чение врачебно­
консультационной комиссии

10 дней со дня подачи 
заявления, а в случае 
запроса документов и (или) 
сведений от других 
государственных органов, 
иных организаций - 1 месяц

единовременно

вы писки (копии) из трудовых 
книж ек заявителя и  супруга 
заявителя или иные документы, 
подтверж даю щ ие их занятость, -



в случае необходимости 
определения места назначения 
пособия

копия реш ения суда о 
расторж ении брака либо 
свидетельство о расторж ении 
брака или иной документ, 
подтверж даю щ ий категорию  
неполной семьи, - для неполных 
семей

свидетельство о заклю чении 
брака - в случае, если заявитель 
состоит в браке

2.8. Назначение пособия по уходу за 
ребенком в возрасте до 3 лет

организация по месту 
работы, службы, учебы, 
прохож дения подготовки в 
клинической ординатуре,

заявление бесплатно 10 дней со дня подачи по день

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

заявления, а в случае 
запроса документов и (или) 
сведений от других

достижения 
ребенком возраста 
3 лет

орган по труду, занятости и 
социальной защ ите свидетельства о рож дении детей 

(при воспитании в семье двоих и 
более несоверш еннолетних детей 
- не менее двух свидетельств о 
рождении) (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, 
которым предоставлены статус 
беж енца или убеж ищ е в 
Республике Беларусь, - при 
наличии таких свидетельств)

государственных органов, 
иных организаций - 1 месяц

документы и (или) сведения, 
подтверж даю щ ие фактическое 
проживание ребенка в 
Республике Беларусь (за 
исклю чением лиц, работаю щ их в









с с

пособия на территории 
государства, с которым у 
Республики Беларусь заклю чены 
международные договоры о 
сотрудничестве в области 
социальной защ иты, - для 
граждан Республики Беларусь, 
работаю щ их или 
осущ ествляю щ их иные виды 
деятельности за пределами 
Республики Беларусь, а также 
иностранных граждан и лиц без 
гражданства, постоянно не 
проживающ их на территории 
Республики Беларусь (не 
зарегистрированных по месту 
жительства в Республике 
Беларусь)

2.8-1. Н азначение пособия семьям на 
детей в возрасте от 3 до 18 лет в 
период воспитания ребенка в возрасте 
до 3 лет

организация по месту 
работы, службы, учебы , 
прохож дения подготовки в 
клинической ординатуре,

заявление бесплатно 10 дней со дня подачи на срок до даты

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

-

заявления, а в случае 
запроса документов и (или) 
сведений от других

наступления
обстоятельств,
влекущ их

орган по труду, занятости и 
социальной защ ите два свидетельства о рождении: 

одно на ребенка в возрасте до 3 
лет и одно на ребенка в возрасте 
от 3 до 18 лет (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, 
которым предоставлены статус 
беж енца или убеж ищ е в 
Республике Беларусь, - при 
наличии таких свидетельств)

государственных органов, 
иных организаций - 1 месяц

прекращение 
выплаты пособия

справка о том, что граж данин 
является обучаю щ имся, - 
представляется на одного 
ребенка в возрасте от 3 до 18 лет,







с с

государственное обеспечение, 
дома ребенка исправительной 
колонии, учреж дения уголовно­
исполнительной системы либо об 
освобож дении его из-под стражи 
- в случае, если ребенок 
находился в указанных 
учреж дениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа, 
под стражей

2.9. Н азначение пособия на детей 
старш е 3 лет из отдельных категорий 
семей

организация по месту 
работы, службы, учебы, 
прохож дения подготовки в 
клинической ординатуре, 
орган по труду, занятости и 
социальной защ ите, 
областны е центры гигиены, 
эпидемиологии и 
общ ественного здоровья, 
М инский городской, 
городские, районные, 
зональные, районные в 
городах центры гигиены и 
эпидемиологии

заявление

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

свидетельства о рождении 
несоверш еннолетних детей 
(представляю тся на всех детей) 
(для иностранных граж дан и лиц 
без гражданства, которым 
предоставлены статус беж енца 
или убеж ищ е в Республике 
Беларусь, - при наличии таких 
свидетельств)

вы писка из реш ения суда об 
усы новлении (удочерении) - для 
семей, усыновивш их 
(удочеривш их) детей 
(представляется по ж еланию  
заявителя)

копия реш ения местного 
исполнительного и 
распорядительного органа об 
установлении опеки 
(попечительства) - для лиц,

бесплатно 10 дней со дня подачи 
заявления, а в случае 
запроса документов и (или) 
сведений от других 
государственных органов, 
иных организаций - 1 месяц

по 30 июня или по 
31 декабря 
календарного года, 
в котором 
назначено пособие, 
либо по день 
достижения 
ребенком 16-, 18- 
летнего возраста







( с

учреж дения, дом а ребенка, 
приемной семьи, детского дома 
семейного типа, учреж дения 
образования, в котором ребенку 
предоставлялось 
государственное обеспечение, 
дом а ребенка исправительной 
колонии, учреж дения уголовно­
исполнительной системы либо об 
освобож дении его из-под стражи 
- в случае, если ребенок 
находился в указанных 
учреж дениях, приемной семье, 
детском доме семейного типа, 
под стражей

2.10. Назначение пособия по 
временной нетрудоспособности по 
уходу за больным ребенком в 
возрасте до 14 лет (ребенком- 
инвалидом в возрасте до 18 лет)

организация по месту 
работы, органы Ф онда

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня обращ ения, а 
в случае запроса документов 
и (и ли )свед ен и й  от других 
государственных органов, 
иных организаций и (или) 
получения дополнительной 
информации, необходимой 
для назначения пособия, - 1 
месяц

на срок, указанный 
в листке
нетрудоспособност
и

2.11. Назначение пособия по 
временной нетрудоспособности по 
уходу за ребенком в возрасте до 3 лет 
и ребенком-инвалидом в возрасте до 
18 лет в случае болезни м атери либо 
другого лица, фактически 
осущ ествляю щ его уход  за ребенком

организация по месту 
работы, органы Ф онда

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня обращ ения, а 
в случае запроса документов 
и (или) сведений от других 
государственных органов, 
иных организаций и (или) 
получения дополнительной 
информации, необходимой 
для назначения пособия, -1  
месяц

на срок, указанный 
в листке
нетрудоспособност
и



с (

2.12. Н азначение пособия по 
врем енной нетрудоспособности по 
уходу за  ребенком-инвалидом в 
возрасте до 18 лет в случае его 
санаторно-курортного лечения, 
м едицинской реабилитации

организация по месту 
работы, органы Ф онда

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня обращения, а 
в случае запроса документов 
и (или) сведений от других 
государственных органов, 
иных организаций и (или) 
получения дополнительной 
информации, необходимой 
для назначения пособия, -1  
месяц

на срок, указанный 
в листке
н етрудосп особное
и

2.13. В ы дача справки о размере 
пособия на детей и периоде его 
выплаты

организация, 
выплачиваю щ ая пособие, 
орган по труду, занятости и 
социальной защ ите

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

2.13-1. Вы дача справки о 
неполучении пособия на детей

организация, назначаю щ ая 
пособие, орган по труду, 
занятости и социальной 
защ ите

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

2.14. В ы дача справки о выходе на 
работу, службу до истечения отпуска 
по уходу за  ребенком в возрасте до 3 
лет и прекращ ении выплаты пособия

организация по месту 
работы, службы

бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

2.15. В ы дача справки об удерж ании 
алиментов и их размере

организация по месту 
работы, службы или по 
месту получения пенсии, 
пособия

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

бесплатно 5 дней со дня обращ ения бессрочно

2.16. В ы дача справки о 
необеспеченности ребенка в текущ ем 
году путевкой за счет средств 
государственного социального 
страхования в лагерь с

организация по месту 
работы, службы

бесплатно 5 дней со дня обращ ения бессрочно



(

круглосуточным пребыванием

2.17. Выдача справки о нахож дении в 
отпуске по уходу за ребенком до 
достиж ения им возраста 3 лет

организация по месту 
работы, службы

бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно

2.18. Выдача справки о периоде, за 
который выплачено пособие по 
беременности и родам

организация по месту 
работы, службы, учебы, 
прохож дения подготовки в 
клинической ординатуре, 
орган по труду, занятости и 
социальной защ ите, органы 
Ф онда

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

бесплатно 3 дня со дня обращения бессрочно

2.19. Выплата пособия на погребение организация по месту 
работы, службы умерш его 
(погибш его) или одного из 
родителей умерш его 
ребенка (детей), орган, 
назначаю щ ий и (или) 
выплачиваю щ ий пенсию, 
пособие по безработице, 
местный исполнительный и 
распорядительный орган

заявление лица, взявш его на себя 
организацию  погребения 
умерш его (погибш его)

бесплатно 1 рабочий день со дня 
подачи заявления, а в случае 
запроса документов и (или) 
сведений от других 
государственных органов, 
иных организаций - 1 месяц

единовременно

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность 
заявителя

справка о смерти - в случае, если 
смерть зарегистрирована в 
Республике Беларусь

свидетельство о смерти - в 
случае, если смерть 
зарегистрирована за пределами 
Республики Беларусь

свидетельство о рож дении (при 
его наличии) - в случае смерти 
ребенка(детей)

справка о том, что ум ерш ий в 
возрасте от 18 до 23 лет на день 
смерти являлся обучаю щ имся, - в



с

случае смерти лица в возрасте от 
18 до 23 лет

трудовая книжка и (или) другие 
документы о стаже работы 
умерш его (при их наличии) - в 
случае смерти лица, на которое 
по данным индивидуального 
(персонифицирую щ его) учета 
государственное социальное 
страхование распространялось 
менее 10 лет

2.20. В ы дача справки о невыделении 
путевки на детей на санаторно- 
курортное лечение и оздоровление в 
текущ ем  году

организация по месту 
работы, службы

паспорт или иной документ, 
удостоверяю щ ий личность

бесплатно 5 дней со дня обращ ения бессрочно


